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Eventos académicos ULPGC (Congresos, Jornadas, Seminarios, Simposio, Workshop, …)

[bookmark: _GoBack]La finalidad de los eventos académicos gestionados por el Centro de Formación Permanente de la ULPGC es certificar la realización de eventos y poner en contacto con la Fundación Parque Científico para la gestión económica a miembros del PDI, grupos de investigación o de innovación.
Las propuestas deben cumplir con los siguientes requisitos: 
a) que el evento no esté adscrito y no pueda ser certificado por otra dependencia de la ULPGC
b) que el evento no pueda proponerse como una actividad vinculada y gestionada por Facultades, Centros o Departamentos

Se emitirá una resolución que se enviará al director del evento. Este deberá enviarse a la Fundación Parque Científico (formacion@fpct.ulpgc.es), para iniciar los trámites económicos.

INSTRUCCIONES
1. Una vez cumplimentado el formulario, enviarlo a d.titulospropios@ulpgc.es 
1. Después del VºBº del CFP-ULPGC, pasarlo a PDF y enviarlo a través de la sede electrónica de la ULPGC https://administracion.ulpgc.es/info.2 (trámites > instancia general), dirigido al Vicerrectorado de Formación Permanente y Empleabilidad para su tramitación.
1. Dentro de un mes después de la finalización de la formación, se debe enviar a d.titulospropios@ulpgc.es la memoria final donde se incluya:
1. Título del evento
1. Número de participantes que han obtenido el certificado
1. Justificante del pago de los gastos indirectos de la ULPGC, según los presupuestos anuales de la ULPGC

	Sección 1: Datos Generales

	1.
	Denominación del evento académico ULPGC
	Indicar aquí la denominación del evento académico ULPGC.

	2.
	Justificación 
	Describir brevemente la justificación social de la propuesta formativa (máx. mil caracteres)

	3.
	Destinatarios

	Describir brevemente, formato listado, los destinatarios del evento académico ULPGC.
1)
2)
3)

	4.
	Proponente
	Nombre de la institución, colegio profesional, empresa, etc. y datos del proponente (dirección, tel., email).

	5.
	Responsable del evento
	Apellidos y nombre
Correo electrónico 
Teléfono

	6.
	Número de plazas 
	Número de plazas mínimas:
Número de plazas máximas:

	7.
	Lugar de celebración
	Indicar dirección exacta

	8.
	Fechas de comienzo y finalización 
	Inicio del evento: 
Finalización del evento:

	9.
	Horario y duración en horas
	Horario y horas que se certifican por asistencia al evento

	10.
	Para más información
	Indicar (web del evento, dirección de correo del evento, teléfono de contacto para el evento…)

	11.
	Idioma
	Si desea que la información aportada sea publicada en otro idioma debe aportar la traducción en este formulario

	12.
	Modalidad
	Presencial
Semipresencial (en ese caso indique el porcentaje presencial/en línea)
En línea

	Sección 2: Parte Académica



13. Ponentes ULPGC

	Apellidos y nombre
Correo electrónico
	DNI
	Breve perfil académico o ORCID (máx. 100 palabras) 

	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	




14. Ponentes no ULPGC

	Apellidos y nombre
Correo electrónico
	DNI
	Breve perfil profesional (máx. 100 palabras) 

	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	




15. Distribución de los ponentes  

	Apellidos y nombre

	Actividad realizada
	Horas

	

	
	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	



	Sección 3: Parte Económica

	16.
	Gestor económico
	Fundación Canaria Parque Científico Tecnológico de la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria

	17.
	Horario del evento
	

	18.
	Fechas de comienzo y finalización del pago de la inscripción
	Inicio del pago de la inscripción: 
Finalización del pago de la inscripción:

	19.
	Precio de la inscripción, tipo de cuotas y plazos 

	Definir el precio de inscripción identificando cada tipo de cuota y los plazos, si existiera, reducida o normal.

	20.
	Forma de pago de la inscripción (tarjeta, transferencia bancaria e ingreso en cuenta)
*En caso de elegir la opción de pago por tarjeta tenga en cuenta que va a tener un coste del 1% de comisión bancaria por importe de inscripción si la moneda de la tarjeta es Euro o un coste del 1,20% de comisión bancaria por importe de inscripción si es cualquier otra moneda, y que tendrá que asumir en su expediente.
	

	21. 
	Documentación a solicitar a los asistentes
	Definir aquí si existiera cuota para estudiantes solicitar la matrícula actual, si existiera cuota para miembros de alguna asociación solicitar la acreditación correspondiente, …  

	22.
	Política de devolución
	Definir la política de devolución que se le va a comunicar a los asistentes antes de que realicen el pago.



23. Autofinanciación del curso
	
	Número de asistentes
	Importe de la inscripción
	Total

	Autofinanciación del evento
	
	
	

	Otra financiación si procede (subvención, contrato menor, donación, aportación, colaboración…)
Indicar, si procede:
1) Datos de la entidad 
2) Tipología
3) Cuantía
4) detallar el uso de dicha financiación (por ejemplo, reducir el precio de la matrícula, adquisición de material específico para el curso, desplazamientos necesarios para el curso, etc.)
	

	Gastos estimados (ponentes, recursos…)
	

	Gastos indirectos de la ULPGC o según los Presupuestos anuales vigentes de la ULPGC (15%)
En la elaboración de la propuesta, este gasto se calculará sobre los ingresos previstos con el mínimo de estudiantes para su autofinanciación. A la finalización del título, el canon se abonará con referencia a los ingresos reales totales del curso.
	

	Gastos indirectos del gestor económico FCPCT (10%)
En la elaboración de la propuesta, este gasto se calculará sobre los ingresos previstos
	

	TOTAL INGRESOS
	

	TOTAL GASTOS
	



FECHA


FIRMA

Por favor, enviar el formulario cumplimentado a:
1) d.titulospropios@ulpgc.es 
2) después del VºBº del CFP-ULPGC, podrá pasarlo a PDF y enviarlo a través de la sede electrónica de la ULPGC https://administracion.ulpgc.es/info.2 (trámites > instancia general), dirigido al Vicerrectorado de Formación Permanente y Empleabilidad para su tramitación.
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